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ravnateljica Vrica Menges sprejela

PRAVILA
O VARNOSTI OTROK

I. UVODNA DOLOCILA

Splosne dolocbe
1. tocka
S temi pravili doloca vrtec ukrepe in dolZnosti s katerimi se zagotavlja:
s varnost otrok,
» dolZnost vrtca ob sprejemu otrok v vrtec,
s dolZnosti delavcev vrica in starsev.

Delavec vrica, ki krsi doloila teh pravil, ne glede na to ali je do posledice prislo ali bi lahko nastopile,
stori krsitev delovne dolZnosti.

2. tocka

Zaposleni, zadolZeni za varnost otrok, so dolZni upostevati ukrepe:

e Z7a varnost otrok v vrtcu,
za varnost otrok izven vrica,
za higiensko - zdravstveno varmost otrok,
v primeru poskodbe ali bolezenskih znakov pri otroku v vricu,
v primeru naravnih in drugih nesrec- evakuacija,
v primeru zaznave nasilja nad otrokom v druzini,
ob sprejemul otrok v vrtec,
ob dnevnem prihajanju/odhajanju otrok.

II. UKREPI VARNOSTI OTROK

Ukrepi za varnost otrok v vricu

V igralnici

3. tocka
Pri delu oziroma bivanju otrok v igrainici je potrebno organizirati delo tako, da se zagotovi varnost
otrok.

V igralnici se mora zagotoviti varnost otrok tako, da:
» se otrokom prepreci samopo$kodba zaradi neprimernega gibanja v igralnici (tekanje,
skakanje) ali zaradi neprimerne uporabe igrac in pripomockov, ki jih uporabljajo,
« se prepredi nasilno vedenje med otroci, ki lahko privede do poskodb,
S0 oprema in igrala, ki se uporabljajo pri delu in igri, neposkodovana in varna za uporabo,
se otroke naudi uporabljati nevarna orodja in pripomotke, ter da so pri uporabi le teh pod
nenehnim nadzorom.

Skrbeti je potrebno, da:

s so tla v vrtcu nedrseda,
s 5o vsi vogali zavarovani s kotnimi profili po predpisih,




e 50 v Sportni igralnici oziroma prostoru za razgibavanje stene in vogali zavarovani z oblogami
po predpisih,

» so v prostorih za otroke grelna telesa (predvsem rebrasti radiatorji), ki jih otroci doseZejo,
zavarovana,

» voda v umivalnikih za otroke ne presega temperature 35 °C,
je prezraCevanje v prostorih, kjer se nahajajo otroci, v skladu s predpisi in hitrost zraka ne
presega 0,2 m/s (ni prepiha),

* 50 temperature v prostorih v skladu s predpisi in da so tudi otroci primemno obledeni za bivanje
v taksnih temperaturah.

V jedilnici
4, tocka
Pri prehranjevanju se skrbi za zdrav in kulturen nacin prehranjevanja. Pri tem je potrebno poskrbeti,
da:
je temperatura hrane in pijace primerna za otroke,
so odstranjene ko3Cice, kosti in ostali kocki, ki bi lahko ogrozili otrokovo zdravie,
otroci pravilne uporabljajo pribor,
hrana mora biti Cim manj asa na sobni temperaturi in mora biti ustrezno zas¢itena pred
naknadno okuzbo.

Med pocitkom
5. tocka

Otroke se primerno pripravi na spanje, tako da se:
¢ preprica, ¢e imajo prazna usta,
» jih primerno oblece glede na temperaturo v prostoru,
e pred spanjem prezracijo prostori.

Vzgojitelj ali pomocnik vzgojitelja je prisoten ves &as potitka in skrbi za mir v prostoru.

Po pocitku se takoj pospravijo leZalniki, da ne bi pridlo do poskodb zaradi igre na njih (hoja, skakanje,
skrivanje pod njimi,...)

Na igriscu
6. tocka
Pri organiziranju aktivnosti z otroki na igrid¢u mora vzgoijitelj oziroma pomoénik vzgoiitelja opraviti
rutinski ali vizualni pregled zaradi:
o odkrivanja poSkodb, ki nastanejo zaradi vandalizma,
* nepazljive uporabe igral, vremenskih vpiivov (poskodovani sestavni deli, poskodovane
povrsine, razbito steklo itd.),
« ugotavljanja pomanjkljivosti:
- Cistoca igral in povrdin,
- ustreznost medprostorov med igralom in podlago,
- primernost povrSin okrog igrala,
- neza$citeni temelii,
- ostri robovi na igralih in tleh,
- manjkajoci deli igral,
- vidna prekomerna obraba (pri gibajocih se delih),
- opazne pomanjkljivosti konstrukcijskih vezi.

Rutinski pregled pred uporabo igri$¢a je namenjen preverjanju splodnega stanja igral in igrisa ter
ugotavijanju morebitnih poskodb, ki so posledica vandalizma, uporabe ali viemenskih vplivov.

Podrobnejsi funkcionalni pregled (opravi oseba s potrebnim znanjem in kvalifikacijami, npr. hisnik):




» detajlno preverjanje in preskusanje celotnega delovanja igral, stabilnosti in nositnosti,
posebna pozornost obrabljivim delom in delom, kjer je potrebna stalna tesnost (vrtisca,
tedaji),

» pregled vijacnih, koviCenih, varjenih in fepljenih spojev ter drugih konstrukcijskih vezi,
stanje materialov, ki se starajo oz. propadajo (les , plastika, tkanine, vrvi itd.),

e pregled ograj, poti in povrsin igrise.

Funkcionalni pregled je namenjen podrobnejSemu pregledu morebitne obrabe ali poskodbe igral in
igrisCa ter se opravi najmanj enkrat na tri mesece.,

Igrala, za katera se ugotovi, da niso veC varna, se mora zavarovati in onemogo€iti njihovo uporabo,
dokler napaka, obraba ali okvara ni odpravijena aii pa se igralo odstrani z igris¢a vrtca.

IgrisCe mora biti ograjeno z ograjo, visoko najmanj 1,20 m, po kateri otroci ne morejo plezati. Ce
vrtec meji na nevarno obmodje (voda ipd.), mora biti ograja v zgornjem delu nagnjena navznoter.
Vrata ograje se morajo avtomatsko zapirati. Kljuka naj bo taksna, da otrok ne more sam odpreti vrat z
notranje strani.

Ukrepi za varnost otrok izven vrtca (cbrazec®™?)

7. tocka
Ce vrtec organizira dejavnosti izven zgradbe in igridCa vrtca, mora imeti vsak oddelek vrica zaradi
vedje varnosti poleg vzgojitelja vsaj $e enega polnoletnega sprembjevalca. Otroci morajo biti pod
stafnim in nemotenim nadzorom spremljevalcev.

Ce je dejavnost vezana na prevoz, morata oddelek otrok poleg vzgojitelja spremlijati $e najmanj dva
polnoletna spremljevalca.

_ Ce se dejavnosti otrok odvijajo ponedi ali ob zmanjSani vidljivosti, morajo otroci med potjo po cesti
nositi na vidnem mestu predpisani odsevnik.

V naravi (igre, sprehodi, ogledi in krajsi izleti,...)

8. tocka
Pri organiziranju aktivnosti z otroki na prostem je vzgojitelj oziroma pomoénik vzgojitelja predvsem
dolzan:
» da preveri urejenost okolja in odstrani predmete, ki bi lahko ogrozili varnost otrok (steklovina,
injekcijske igle...),
» da pricne z izvajanjem zunanjih aktivnosti Sele tedaj, ko dejansko obvlada otroke svojega
oddelka,
da seznani otroke z okoljem in mesti, kjer se bodo izvajale aktivnosti $e pred izhodom otrok,
da opozori otroke na nevarnosti pri izvajanju aktivnosti na prostem,
da se pri izvajanju aktivaosti na prostem izogiba okolju in mest, kjer obstaja nevarnost za
otroke,
» daima stalen pregled nad otroki, nad Stevilom otrok in njihovim gibanjem,
da prepredi ravnanje otrok ali njihovo poetje, ki ogroZa lastno zdravje in Zivljenje otroka ali
drugih otrok v skupini,
* da o organiziranju izleta obvesti star3e,
da v primery, Ce se otrok izgubi ali ponesredi, ravna v skladu z dolo&hami tega pravilnika.

Pred klopi
e Z otroki hodimo po stezi in se izogibamo grmiceviju in visoki travi.
* Po moZnosti naj nosijo svetla obladila, da klopa takoj opazimo in odstranimo. (Priporodijive so
dolge hlace, zataknjene za nogavice, srajca z dolgimi, zapetimi rokavi, visoki Cevlji, pokrivalo.)
» Po prihodu v vrtec takoj temeljito pregledamo vse otroke.




+ Prisesanega klopa moramo odstraniti celega, praviloma s pinceto.
» Za za3Cito pred klopi je priporodljivo uporabljati sredstva proti klopom (repelente), ki jin
nanesemo zlasti na obleko in ¢im manj na koZo.

Na vodi in ob vodi

9. tocka
Pri u€enju plavanja in drugih dejavnostih na/ob vodi je lahko v skupini najvet 8 otrok. Eden od
spremljevalcev mora biti vzgojitelj vrtca, iz katerega so otroci.

Pri u€enju plavanja otrok s posebnimi potrebami je na eno odraslo osebo v skupini od 2 do 8 otrok. O
Stevilu otrok v skupini odioéa strokovna skupina vrtca, imenovana v skladu z zakonom o usmerjanju
otrok s posebnimi potrebami,

Oseba, ki pelje v kopalisce organizirano skupino otrok, je dolZna skrbeti za njihovo varnost ter ob
prihodu v kopaliSée opozoriti resevalca iz vode na njihovo prisotnost.

Pri izvajanju programov udenja plavanja izven kopali$¢a ali izven obratovainega ¢asa kopalid¢a mora
izvajalec programa poleg strokovnega delavca v Sportu, ki vodi program uéenja plavanja, zagotoviti
tudi stalno prisotnost enega resevalca iz vode.

ReSevalec iz vode mora biti prisoten ves &as, ko se izvaja program uéenja plavanja.

Na snegu
10, tocka
Pri u¢enju smucanja, drsanja in drugih podobnih dejavnostih izven vrtca je lahko v skupini najvec 8
otrok.
Eden od spremijevalcev mora biti vzgojitelj vrtca, iz katerega so otroci.

Sankanje ali druge dejavnosti so na smucis¢u dovoljene le s soglasjem upravijavca smuci$éa in na
povr3inah, ki morajo biti povsem logene od smuarskih in posebej oznagene ter zavarovane.
Zaradi lastne varnosti in varnosti drugih smucarjev na smucarski progi je otrok dolZan uporabljati
zas€itno smucarsko Celado.

V prometu

11.tocka
Skupina otrok pri hoji po plocniku in pe$ poti uporablja varovalno vrv. Poleg vzgojitelja in pomocnika
vzqojitelja mora biti v skupini prisoten 3e en spremljevaiec na 15 otrok. Spremljevalci otrok so
razporejeni v skupini spredaj, na sredini in zadaj.

Otrok do 3estega leta starosti sme voziti kolo le na pe3poti ali v obmodju za pesce, v spremstvu
polnoletne osebe pa tudi v obmocju umirjenega prometa.

Otrok mora imeti med voZnjo kolesa ustrezno pripeto zasgitno kolesarsko éelado, Enako veija tudi
takrat, kadar se vozi na kolesu kot potnik.

Pri organiziranem prevozu

y 12.tocka

Ce je v vrtcu organizirana dejavnost vezano na prevoz (z avtobusom, vlakom,...), mora oddelek otrok
poleg vzgojitelja spremljati Se najmanj dva polnoletna spremljevalca.

Kadar sta v voziiu dva spremljevalca, morata biti razporejena med otroki (spredaj in zadaj), Ce je v
vozilu ved spremijevalcev, morajo biti razporejeni med otroki (spredaj, na sredini in zadaj).

Spremljevalec (vzgojitelj, stars, trener, jpd.) mora biti star najmanj 21 let), ki skrbi:
» zavarnost otrok pri vstopanju v vozilo in izstopanju iz njega ter
e za red in varnost otrok v avtobusu.




Otroci morajo med vozZnjo z avtobusom (razen med voZnjo z mestnim avtobusom v nasefju), sedeti na
sedezih in biti pripeti z vgrajenimi varnostnimi pasovi.

Ukrepi za higiensko - zdravstveno varnost otrok v vrtcu (obrazec?)

Zdravstveno-higienski ukrepi
13.tocka
Zaposleni v vrtcu morajo upoStevati in se drZati smernic zdravstveno higienskega reZima.
Pri izvajanju zdravstveno-higienskih ukrepov so zaposleni v vrtcu dolZni, da:
* 50 pozorni na morebitne spremembe zdravstvenega stanja otrok,
v primeru obolenj se drzijo navodil iz tega praviinika,
pri otrocih potrebnih posebne nege, ravnati po navodilu zdravnika,
da dosledno upoitevajo navodila v zvezi z dajanjem zdravil v vrtcu,
skrbeti za izvajanje zdravstveno-preventivnih ukrepov za prepretevanje bolezni, poskodb ter
drugih nevarnosti za zdravje otrok,
poznajo pravilne postopke ukrepanj pri otrocih s kroni¢nimi obolenji (sladkorna bolezen,
astma, vrocinski krdi...)
upodtevajo navodila za zas€ito pred boleznimi in preprecevanjem $irjenja bolezni,
navajati otroke na osebno higieno in jim pomagati pri negi,
skrbeti, da so otroci obleCeni primerno dejavnostim.
prepretijo dostop otrokom do nevarnih stvari (€istila, razkuzila, zdravila),
prepretijo vstop otrokom v prostore vrica, ki niso namenjeni njihovi upcrabi,
preprecijo starSem otrok oziroma drugim osebam vstop v igralnice in druge prostore vrtca
brez ustrezne opreme (copati),
» DbeleZijo vzroke odsotnosti otrok zaradi bolezni v dnevnike in o vzrokih obveséajo osebe
odgovorne za higiensko-zdravstveni reZim,
* navajajo otroke na Cistoco ter skrb za prostor in okolja (sortiranje odpadkov).

14.tocka
Otroku lahko daje zdravila strokovni delavec, ki ga pooblasti vrtec, v soglasju s starSem oziroma s
skrbnikom otroka. Strokovni delavec vodi tudi evidenco o dajanju zdravila.

Evidenca se hrani Se 1 leto po izstopu otroka iz vrtca.

Delavci vrtca so dolzni redno opravljati predpisane zdravni$ke preglede.

Ukrepi za varnost otrok pred kadilci

15.tocka
Vrtec je dol?an zagotoviti, da zaposleni in obiskovalci spostujejo prepoved kajenja:
e v prostorih vrica in
s na obmodju vrica.

Spostovanje prepovedi kajenja je dolfan zagotoviti vrtec s primernimi oznakami, da kajenje ni
dovoljeno. Kadilnice v prostorih vrtca niso dovoljene.

Ukrepi za varnost otrok pred hrano in pijaco iz avtomatov

16. tocka
Vrtec je dolZan zagotoviti, da prodajni avtomati za distribucijo hrane in pijade ne smejo biti
nameséeni:
s v prostorih vrtca, ki so dostopni otrokom in njihovim stardem ter
* na obmodju in povrsinah vrtca, ki jih otroci vrtca uporabljajo.




II1. UKRAPI ZA VARNSOT OTROK V POSEBNIH PRIMERIH

Ukrepi v primeru poskodbe ali bolezenskih znakov pri otroku v vrtcu

V primerih bolezni
17.tocka
V primeru ugotovljenega bolezenskega stanja otroka mora vzgojitelj ali pomoénik vzgojitelja takoj
cbvestiti:
¢ pomocnika ravnatelja oziroma ravnatelja in
e starde.

Ce je zdravniska pomoc< nujna, starev pa ni mogode obvestiti oziroma le tej ne morejo takoj priti po
otroka, se:
» otroka odpelje k zdravniku (po odobritvi ravnatelja ali za to pooblaséene osebe) ali

+ poklice vozilo prve pomodi.

Brez poprejénje pismene odobritve starSev ni dovoljen kakrSnokoli zdravnidki poseg v telo otroka
(npr.: ceplienje).

V primerih infekcijskih obolenj ali pojava nalezljivih otroske bolezni, vrtec pisno obvesti starde in
delavee vrica o:

s pojavu bolezni,

e tipi¢nih znakih bolezni in

s ukrepih.

V primeru epidemije mora vitec dosledno izvajati navodila epidemiolodke siuzbe.
V primerih o bolezni, poskodbi, zastrupitvi (obrazec?).

18.tocka
V primeru bolezni, poSkodbi ali zastrupitvi mora vzgojitelj ali drug delavec vrtca otroku tako:
« nuditi prvo pomoc in
o priskrbeti za zdravniSko pomoé.

O dogodku mora vzgojitelj ali pomocnik vzgojitelja takoj obvestiti:
» pomocnika ravnatelja oziroma ravnatelja in
s starse.

StarSe je potrebno posebej opomniti, da so pozorni na morebitne otrokove spremembe zdravija, ki bi
lahko bile posledica dogodka in bi zahtevale obisk zdravnika (bruhanje, kréi...).

Za nudenje prve pomoci otrokom mora biti vzgojitelj ali drug delavec vrica ustrezno usposobljen in
mora imeti na razpolago pripomocke za nudenje prve pomoéi (omarico za prvo pomog, ipd.).

O bolezni, poskedbi ali zastrupitvi otroka mora delavec, ki odgovarja za otroka izpolniti predpisan
obrazec.

Vrtec vodi evidenco o bolezni, poskodbi ali zastrupitvi. Izpolnjeni obrazec se hrani v arhivu vrica.
Delavec vrtca ni pristojen za presojo o morebitnih posledicah bolezni, poskodbi ali zastrupitvi otroka.

V primeru pogresanja otroka
19. tocka
V kolikor se bi ugotovilo, da je otrok v vrtcu pogresan, je potrebno nemudoma organizirati:
» iskanje otroka,
» hkrati pa o dogodku obvestiti vodjo enote, pomocnika ravnatelja oziroma ravnatelja.

Ce se otroka v najkrajdem ¢asu ne najde, je potrebno takoj obvestiti:




e njegove starde in
» policijo.

Ukrepi v primeru zaznave nasilja ali zlorab nad otrokom v druzini (obrazec5)

20.tocka
Vzgojitelj ali drug delavec vrica, ki je pri otroku opazil posledice nasilja ali ziorabe nad njim, ali mu je
otrok zaupal, da je Zrtev nasilja ali zlorabe, ali ima uditelj ali drug delavec VIZ informacijo o nasilju ali
zlorabi od tretje osebe ali pa je bil sam pri¢a nasilja ali zlorabe, takoj o tem:
» obvesti svetovalnega delavca vrtca, v njegovi odsotnosti ravnatelja oziroma pomochika
ravnatelja,
» napiSe zapisnik o dogodka, opaZanj, pridobljenih informacij ali pogovora z otrokom.

Ravnatelj ali svetovalna sluzba vrica najpozneje v 24 urah po narejenem zapisu dogodka:
» obvesti Center za socialno delo, policijo ali drZavno toZilstvo o sumu nasiljia v druZini nad
otrokom (v nadalinjem besedilu: nasilje);
» poslie Centru za socialno delo pisno prijavo nasilja skupaj z zapisom dogodka;
» obvesti star3e o opravljeni prijavi nasilja le takrat, ko presodi, da je to v korist otroka.

Svetovalni delavec vrtca najpozneje naslednji delovni po prijavi nasilja sklige interni tim vrtca. Na
prvem sestanku mora biti navzoC tudi ravnatelj.

Ce vrtec nima svetovalnega delavca ali je ta odsoten, vlogo vodje internega tima prevzame ravnatelj.

Ravnatelj oziroma pomocnik ravnatelja obvesti policijo, ¢e se otroku pribliZa oseba, ki ji je bil izretena
prepoved priblizevanja otroku in je bil o tem vrtec uradno obvescen.

Ce je vrtec uradno obve&éen, da je bila povzrolitelju nasilja izreena prepoved priblizevanja otroku, ki
jo je izreklo sodisCe ali policija zaradi izvajanja nasilja v druzini, o zaznanih kritvah te prepovedi
ravnatelj oziroma pomocnik ravnatelja takoj obvesti policijo.

Ukrepi v primeru naravnih in drugih nesreé¢- evakuacija

21.tocka
Evakuacija iz prostorov vrica je potrebna v primeru nepredvidenih situacij (poZar, potres, eksplozia,
...); ki lahko vplivajo na varnost otrok, zaposlenih in obiskovaicev vrtca.

Nart evakuacije mora biti izobeSen na vidnem mestu v vsaki igrainici ali v prostoru, kjer se zadrzujejo
[judje.
Vrtec mora enkrat letno izvesti prakticno usposabljanje za izvajanie evakuacije iz vrtca.

IV. DOLZNOST VRTCA OB SPREJEMU OTROK V VRTEC

Ukrepi ob sprejemu otrok v vrtec

Potrdilo o zdravstvenem stanju otroka

22.tocka
Starsi, posvojitelji, skrbniki, rejniki (v nadaljevanju star3i) morajo ob vkljuitvi otroka v vrtec predloZiti
potrdilo pediatra o zdravstvenem stanju otroka.




Prav tako morajo starSi pred vstopom otroka v vrtec seznaniti vzgojitelja o morebitnem zdravstvenem
stanju otroka, ki ni navedeno ali razvidno iz zdravstvenega potrdila. Predvsem je potrebno obvestiti na
stanja, ki lahko ogrozajo njegovo ali varnost drugih otrok.

Za posledice, ki bi nastale ob prikritem dejanskem zdravstvenem stanju otroka, starsi
prevzemajo popelno odgovornost za svojega otroka.

Ce otrok prestopa iz drugega vrtca, prinesejo starsi zdravnisko potrdilo, ki je bilo izdano za vstop v
vitec, obvezno pa tudi pisno informacijo o morebitnih novih posebnostih.

Ob vpisu v vrtec starSi posredujejo vricu tudi naslov za stike, telefonsko tevilko osebe ali naslov
elektronske poste osebe, ki je vzgojitelju dosegljiva med otrokovim bivanjem v vrtcu

Podatki so vpisani v DNEVNIKU oddelka oz. v MAPI OTROKA in se hranijo v enoti.

Podpis pogodbe

23. tocka
Pred sprejemom otroka skieneta vrtec in starSi pogodbo o medsebojnih pravicah in obveznostih. S
podpisom pogodbe med vrtcem in starsi se Steje, da je otrok vkljuéen v vrtec,

Ukrepi ob dnevnem prihajanju/oedhajanju otrok (obrazec®)

Sprejem otrok
24.tocka
Delavci vrica, ki so zadolZeni za dnevni sprejem in oddajo otrok morajo otroka:
* osebno sprejeti in ga pri odhodu oddati le starsem,
¢ drugim osebam pa le ob predloZitvi pismenega pooblastila stariev.

Otroci ne smejo prinasati v vrtec predmete ali igrace (npr.: ostre predmete, vZigalice, nakit ipd.).
Delavec vrtca, ki sprejme otroka mu mora zacasno odvzeti vse predmete oziroma stvari, ki bi lahko
ogrozile njegovo varnost in zdravje ali varnost in zdravje drugih otrok.

V tem primeru mora star3a otroka opozoriti na postedice noSenja in uporabe spornih predmetov ter na
prepoved prinasanje le-teh v vrtec.

Zdravstveno stanje otrok

25.tocka
Vzgojitelj lahko odkloni sprejem otroka v vrtec, ¢e ob njegovem prihodu ugotovi znake obolenja
(vrofina, izpuscaji, vnetje oci, bruhanje, driska, hujsi kaselj, ugivost ipd.).

V primeru omejenega otrokovega gibanja, npr.:

* mavec,
e preveze ofi in
» drugo,

se stari o otrokovi prisotnosti v oddelku predhodno dogovorijo z vzgojiteljico in organizatorjem
zdravstveno higienskega rezima.

26.tocka
Kadar obstaja sum, da je otrok nenadno zbolel za nalezljivo boleznijo, ga je treba do prihoda stardev
ali skrbnikov osamiti, €e je to mogode. UpoStevati je potrebno ukrepe za preprecevanje irjenja
nalezljivih bolezni s stikom, telesnimi tekocinami, z izlocki in iztrebkom.

Otroku ne dajajmo nobenih zdravil, ¢e nimamo predhodne pisne privolitve starSev oz. skrbnikov s
soglasjem zdravnika ter navodil o dajanju zdravila, ki jih je dal zdravnik.




Prihod po odsotnosti zaradi nalezijive bolezni to¢ka (obrazec?)

Po odsotnosti zaradi nalezljive bolezni, morajo starsi otroka ob prihodu vzgojiteljici oziroma pomognici
vzgojiteljice oddelka, predloZiti potrdilo zdravnika, da je otrok zdrav in se sme ponovno vkijuciti v
vitec.

V. DOLZNOSTI DELAVCEV VRTCA IN STARSEV

Delavci vrtca

27.tocka
Vzgojitelji, pomocniki vzgojiteljev in druge drugi strokovni delavci, ki neposredno delajo z otroki,
morajo biti ob sklenitvi pogodbe o zaposlitvi v vricu seznanjeni z doloili Pravil o vamosti otrok, Ob
nastopu dela morajo spoznati mesta oziroma obmocdja, ki so e predvsem nevarna za otrokovo
varnost.

Vzgojitelj je dolzan na prvem roditeljskem sestanku seznaniti starSe z vsebino Pravilnika o varnosti
otrok.

Vzgojitelji, pomoéniki vzgojiteljev in drugi strokovni delavci so odgovorni za varnost otrok ves &as
bivanja v vrtcu, njihova dolZznost je nenehno bdeti nad otroki in zagotavljati, da otroci niso brez
nadzora.

Vsak delavec vrtca je dolZan in osebno odgovoren za varnost otrok v vrtcu. Pri opravijanju svojega
dela je delavec dolzan opravljati svoje naloge in ravnati pri stiku z otroki tako, da je izkljucena
nevarnost za otrokovo zdravje in zivljenje.

Delavec vrica ne more zavrniti izvrSitve nujne naloge, ne glede na sistemizacijo in opis delovnega
mesta, ki mu je naloZzena, z namenom prepreciti ogroZenost otrok.

Starsi otrok
28.tocka
Starsi so dolzni spostovati:
» dolocila Pravil o varnosti otrok in
« navodila vzgojiteljev, ki se nanaSajo na varnost otrok v vrtcu.

Spremstvo otrok (obrazec ©)
29. tocka
Otroci ki obiskujejo vitec, morajo na poti do vrtca in iz vrica imeti spremstvo polnoletne osebe.

Spremijevalci, poleg starsev, so lahko:
» otroci, starejsi od 10 let, e to dovolijo starsi, skrbniki oziroma rejniki otroka.
V tem primeru so starsi v celoti odgovorni za varnost otroka na poti v vrtec in na poti domov.

Skrb za otroka

30.tocka
StarSi so dolzni voditi v vrtec zdravega otroka. Otrok mora biti urejen, obut in primerno oblecen
vremenu in napovedanim vzgojno-izobrazevalnim dejavnostim.

Poskrbeti morajo, da otrok ne prinada v vrtec stvari, ki bi lahko ogrozile njegovo zdravie oziroma
zdravje in varnost drugih otrok.

Ce otrok zboli in ga stardi ne pripeljejo v vrtec, so dof¥ni sporociti vzrok odsotnosti. Stardi so dolZni
skrbeti za otrokovo osebno higieno in higieno obiadil.




V. KONCNA DOLOCILA

31.tocka
Spremembe in dopolnitve pravil se sprejmejo po enakem postopku kot ta pravila.
Ta pravila zacnejo veljati naslednji dan po objavi na spletni strani Vrtca Menges.

Z uveljavitvijo tega akta v celoti preneha veljati interni akt Pravila o varnosti otrok, sprejet 12.06.2008.

Ravnateljica:
Hribar Sicherl, dipl.vzg.
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VARNOST NA POTI v/iz VRTCA

Odgovornost starSev
Staréi, skrbniki oziroma rejniki so dol2ni skrbeti in izvajati nadzorstvo nad atrokom, ko je ta udeleZen v
cestnem prometu.

QOdsevnik ,

Otroci morajo ponodi ali ob zmanjgani vidljivosti med hojo po cesti nositi na vidnem mestu na strani, ki je
obrnjena proti vozi$&u, odsevnik. Odsevnik ne sme biti rdeSe barve in odsevna povriina na vsaki strani
meri nagjmanj 20 cm2.

Varovanje otrok na prehodih
Kadar je treba poskrbeti za varnost otrok, posebno &e se priakuje vedje Stevilo otrok na enem mestu
{prihod ali odhod iz vrica ipd.), lahko vrtec organizira in izvajajo varstvo otrok v cestnem prometu.

Pri varovanju ofrok na prehodu za pesce mora oseba, ki varuje otroke pri preZkanju vozisca:
e  biti stara najmanj 21 let,
+ obletena v obladila Zivo rumene barve z vdelanimi odsevnimi trakovi bele barve in
« uporabljati predpisan, obojestransko oznageni prometni znak "Ustavil".

Nadzor nad osebami, ki varujejo ofroke na prehadih za pesce, izvajajo obginski redarji.

Spremstvo otrok
Na poti v vitec ter domov mora imeli ofrok spremstvo polnoletne osebe.
Spremljevalci, poleg star3ev, so lahko:
= otroci, starej3i od 10 let, &e jih zato pisno pooblastijo starsi, skrbniki oziroma rejniki otroka.

Sprejem in odhajanje otrok

Delavei vrics, ki dnevne spremijgje prinajanje otrok v vitec in odhajanje iz vrtca, morajo otfoka:
« osebno sprejeti in ga pri odhodu oddati e starem,
« drugim osebam pa le ob predloZitvi pismenega pooblastila starSev.

Zakonske podlage:
s Zakon o praviiih cestnega prometa (ZPrCP- Ur.l. RS, 8. 109/2010)
e Zakon o voznikih (ZVoz, Ur.l. RS, 8t 109/2010}
. Interna navodifa

Opozorilo!
Vrtec skicne s starsi ofroka, ki je sprefeti v vitec, Pogodbo o medsebajnifi pravicaty in obveznostih med vricem in starsi




VARNOST V PROMETU

Dejavnosti izven vrtca
Ce je v vricu organizirana dejavnost izven zgradbe in igri$€a vrtca, mora imeti vsak cddelek vrica zaradi
vedje varnosti poleg vzgojitelja vsaj Se enega polnoletnega spremljevalca.

Voznja s kolesom
Otrok do Sestega leta starosti sme voziti kolo le na pedpoti alt v obrncEju za pedce, v spremstvu

polnoletne osebe pa tudi v obmodju umirjenega prometa.

Otrok mera imeti med voZnjo kolesa usirezno prinete zadcitno kolesarsko delado. Enako velja tudi
takrat, kadar se vozi na kolesu kot potnik.

Prevoz skupine otrok

Ce je v vrtcu organizirana dejavnost vezana na prevoz, mora ta oddelek otrok poleg vzgojitelja spremijati
$e najmanj dva polnoletna spremijevalca. Ce je v avtobusu vet spremljevalcev, morajo biti razporejeni
med otroki (spredaj, na sredini in zadaj).

Spremlijevalec (vzgojitelj, stars, trener, ipd.), ki mora biti star najmanj 21 let), skrbi:
e zavarnost otrok pri vstopanju v vozilo in izstopanju iz njega ter i
= zared in varnost ofrok v avtobusu.

Otroci morajo med voZnjo z aviobusom, razen med voZnjo z mestnim avtobusom

v naselju, sedeti na sedeZih in biti pripeti z vgrajenimi varnostnimi pasovi.

Voziio za prevoz skupine otrok mora poleg splosnih zahtev za vozila,
predpisanih z zakonom, izpolnjevati tudi predpisane posebne tehnicne zahteve, s
katerimi se zagotovi ustrezna varnost ofrok.

Prevoz skupine otrok z osebnim vozilom
Skupino ofrok (najmanj petih) sme prevaZati z osebnim avtemobilom voznik, ki ima:
e najmanj 3 (tri) leta voznisko dovoljenje za voZnjo motornega vozila kategorije B.

Vozilo, s katerim se prevaZa skupina otrok (najmanj petih), mora biti predpisano oznaceno (znak velikosti
250 mm x 250 mm).

Rolkarji med pesci

: Skiro, kotalke, rolke, rolefii in druga posebna prevozna sredsiva se lahko
uporabliajo v cestnem prometu samo tam, kjer je dovoliena hoja pescev oziroma
voZnja s kolesi in ne smejo presegati hitrosti, s kakréno se gibljejo pesci. (V
zakonodaji ta hitrost sicer ni opredeljena.)

Zakonske podlage:
Zakon o pravilih cestnega prometa (ZPrCP- Url RS, St 109/2010}
e  Zakon o voznikih {ZVoz, Url RS, &t 109/2010)
s Pravilnik o normativih in kadrovskih pogojin za opraviianje dejavnosti predSolske vzgoje (Ur. L RS, 5t. 75/05, 82/05, 76/08,
77/08 (79709 popr.), 102/09 in 105/10)
Pravilnik o spremijevaicih pri prevozu skupin ofrok (Ur. | RS, 5. 83/2011)
+ Iniemna navodila




VARNOST NA KOPALISCGU

Plavanje
Pri uéenju plavanja in drugih podobnih dejavnostih izven vrica je lahko
v skupini najve¢ 8 otrok. Eden od spremljevalcev mora biti vzgojitelj vrtca.

Pri uenju plavanja otrok s posebnimi potrebami je na eno odraslo osebo
v skupini od 2 do 8 otrok. O Stevilu otrok v skupini odlota strokovna
skupina vrica, imenovana v skladu z zakonom o usmerjanju otrok s
posebnimi potrebami.

Pravila na kopali§éu
Upravijavec kopali&ca ne sme dovoliti vstopa v kopaliste ofroku do 7. leta starosti brez spremstva;
¢ starSev oziroma
¢ polnoletne osebe, ki ji je otrok zaupan v varstvo.

~————Oseba-ki-pelje-vkopali§te-organizirano-skupino-otrok; je-doiZnaskrbeti zanjitiovo vamost ter ob
prihodu v kopali§€e opozoriti reSevalca iz vode na njihovo prisotnost.

ReSevalec iz vode lahko skupini iz prejnjega odstavka prepove kopanje in uporabo kopaliskih
naprav, &e ugotovi, da za njihovo varnost ni dovolj poskrblienc.

Odgovornost za varstvo na kopaliséih
Na kopaliScu je za varsive pred utopitvami odgovoren lastnik oziroma upravijavec
kopalista.

Na kopaliSéu mora biti stalno prisotno predpisanc Stevilo redevalcev iz vode med
obratovalnim ¢asom, razen na kopali$¢ih, na katerih v bazenih skupna kopaina
povrsina ne presega 200 m? in globina vode v nobenem delu ne presega 1,35 m,
kier prisotnost reSevalca iz vode ni predpisana.

Organiziranje Sportnih dejavnosti

Pri izvajanju programov uéenja plavanja izven kopali&a ali izven obratovalnega dasa kopali$&a mora
izvajalec programa poleg strokovnega delavca v $portu, ki vodi program uéenja plavanja, zagotoviti tudi
stalno prisotnost enega redevalca iz vode.

Resevalec iz vode mora biti prisoten ves &as, ko se izvaja program ucenja plavanja.

Prisotnost reSevalcev iz vode pri izvajanju vadbe oziroma tekmovanj na, v in ob vodi ni potrebna,
kadar te dejavnosti vodijo strokovni delavei v $portu, usposobljeni za reSevanje iz vode.

Zakonska podlaga:
¢  Zakon o varstvu pred utopitvami (Ur. L RS, 8. 42/07-UPB1 in 9/11)
*  Pravilnik o normativift in kadrovskih pogofif za opravijanje dejavnosti predSolske vzgoje
e Pravilnik o ukrepih za varsivo pred ufopitvami na kopalisGih
*  Praviinik o ukrepih za varsivo pred utopitvami pri organiziranih Sporinih dejavnosti
s Intema pavedie |

Opozorilof
Pred odhodom pridobite IZJAVO sfariev.




VARSTNOST NA IGRISCU

Vrtec mora za igrala od proizvajalca, dobavitefja oziroma izvajalca ureditve igrista pridobiti
dokumentacijo, iz katere je razvidno, da je igralo proizvedeno in namesZeno na igrisce vrica v skladu z
veljavnimi slovenskimi standardi s podrogja opreme in podlog otro3kih igrisc.

3
s

Rutinski pregled pred uporabo igri§a je namenjen preverjanju splodnega stanja
igral in igrid&a ter ugotavljanju morebitnih poskodb, ki so posledica vandalizma,
uporabe ali vremenskih vplivov.

: : Periodiéni pregled je namenjen podrobnej$emu pregledu morebitne obrabe ali
poskodbe igral in igrista ter se opravi najmanj enkrat na trt mesece.

Igrala, za katera se ugotovi, da niso vet varna, se mora zavarovati in onemogoditi njihovo uporaboe,
dokler napaka, obraba ali okvara ni odpravijena ali pa se igralo odstrani z igrisca vrica.

Igri&&e mora biti ograjeno z ograjo, visoko najmanj 1,20 m, po kateri otroci ne morejo plezéti, Ce vitec
meji na nevamo obmo&e (voda ipd.), mora biti ograja v zgornjem delu nagnjena navznoter. Vrata ograje
se morajo aviomatsko zapirati. Kljuka naj bo tak3na, da otrok ne more sam odpreti vrat z notranje strani.

Obvezen interni akt: y ..
s PROGRAM PREGLEDOV IN VZDRZEVANJA IGRAL TER IGRISC

Zakonske podlage:
«  Pravilnik o normativin in minimainih tehniénii pogajih za prostor in opremo vitea (Ur. L RS,
5t 73/00, 75/05, 33/08, 126/08 in 47/10)
s [ntema navodila

Opozorilo!
igrala, za katera se ugotovi, da niso ved varna, se mora zavarovali in onemogoditi nfihovo uporabo, dokfet napaka, obraba aff

okvara ni odpraviiena ali pa se igralo odstrani z igriSéa vrica.

Ce vmshc izZvaja organizirane dejavnosti ofrok na lokacisko oddajjenih alf odroénih krajih,vrtec s posebnimi ukrepi zagolovi prvo
pomod, kof na primer posebno usposabljanje delavcey, zagofovitev komunikacijske opreme, potrebnega materiala in opreme za
prvo pomot in drugo.




VARNOST NA SNEGU

Skupina otrok
Pri uéenju smuéanja, drsanja in drugih podobnih dejavnostlh izven vrica je tahko v skupini najved 8

ofrok.

Eden od spremijevalcev mora biti vzgojitelj vrtca, iz katerega so otroci.

Kako se ravnati na smuciscu

Na smugisZu je dovoljeno le smucanje. Druge Sportne aktivnosti ali druge
dejavnosti so znotraj smutista dovoliene le s soglasjem upravijavca smucisca
in na povriinah, ki morajo biti povsem lo&ene od smucarskih in posebej oznatene
fer zavarovane.

DolZnosti in prepovedi za smucarje

Zaradi lastne varnosti in varnosti drugih smugarjev na smucarski progi je smucar
dolzan:

— uporabljati za§&itno smu&arsko &elado, e je mlajSi od 14 let;

—smuéati s popolno in brezhibno opremo;

—idr.

Na smucis€u je prepovedano:

— onesnazevati smuciiée in njegovo okalico;
- idr.

Pravila sankanja

ar e e

Sankanje je znotraj smugita dovoljene le s soglasjem upravljavca smucista in na
povréinah, ki so povsem lo&ene od smucarskih in posebej oznacene ter zavarovane.

Prepovedano se je sankati po smucarski progi ali smuéiséu.

Sankati morajo upostevati 10 pravil sankanja, ki jih priporoga FIS.

Zakonska podlaga:
Zakon o varnosti na smuiSGih{Ur. I RS, 5t 3/06-UPBT in 17/08 (52/08))
o Pravilnik o normativift in kadrovskih pogojih za opravijanje dejavnosti predSolske vzgoje (Ur | .RS, &t 75/05, 82/05,
76708, 77/09 {79/09 popr.), 102/08 in 105/10)
e Pravilnik o znakih in oznabah na smuti§éu (Ur.f RS, §t. 116/2008)

o Pravilnik o zapisniku 6 ogledu kraja nesrede na smuciséu (Ur.l. RS, 8t. 90/08}
»  Inferna navodifa

Opozorilo}
Pred odhodom pridobite IZJAVO star§ev in preverite ustreznost smucarske opreme.

V primeru nezgode zahtevajie ZAPISNIK O NEZGOD/! na smuéiSéu od upravavea smuéisca.




NOUhWwN R

VSEBINA

IZJAVA - izlet
IZJAVA - letovanije
EVIDENCA prejemanja — dajanja zdravil

. ZAPISNIK o dogodku

ZAPISNIK o nasiliu
POOBLASTILQO o spremstvu otroka v vitec
IZJAVA - vrnitev otroka po bolezni




IZJAVA

Podpisana/ni .....c.cccovveeveerceeeeeenne dovoljujem, da se moj sin/héi

udelezi .................. (izleta, sankanja, lutkovne predstave, ipdjv/na .................

..................... (avtobusom, viakom), Kibo dne ........, od ...... do .

.......... ure.

Soglasam, da je spremljevalec/ka otrok v SKUPN ....coveveverereeennn, .

(77 {3t VR Podpis starSev ............ccc.e..




LETOVANJE

- prehrana + prenotidge (... dni)

e karta

- prevoz

- sfroSki spremijevalcev

- izposojevalnina

- vstophina

- drugi strodki

SKUPAJ

- sredstva iz skladd vrica

- sreds tva obCine za prevoz

- donacije

- §ponzorstva

| -druga sredstva

Predvideno placilo na otroka - SKUPAJ

IZJAVA

Podpisani/a : , stardfskrbnik otroka

—_—

ki je vklju€en v enoto vrica _ . iz]avljanﬁ, da:

1. se mojfa sin/héi

BO udeleZilia letovanja NE BO udelezilia letovanja

{ObkroZite svoje odiotiev.)

2. sem seznanjen/a z organizacio in sirodki letovan]a, ki be organizirano od ............80 c.cvv . V

3. sem seznanjen z navodili za prevoz otrak v primeru nujne medicinske pomod in se z njimi strinjam,
4, bomo strodke bivanja poravnal v navedenih rokik,

Mojfa sin/hi: - ima naslednje zdravstvene probleme:

- jemije naslednja zdravila;

- ima druge teZave:

ViNa, _ - Podpis stardeviskrbnikov




Vrtec ...... R —

EVIDENCA

O PREVZEMU in DAJANJU ZDRAVIL

Ime in Priimek OtroKa ..........coo.cooeevveeeeererieeeeeeseeeseeeee s S FOJEM .o

Datum prevzema zdravila

Naziv zdravila in datum
veljavnosti

Pogostost dajanja zdravil (ura,
pred/po jedi, x dnevno)

Odmerek zdravila, ki ga otrok
prejme

Nacin dajanja zdravil |

Mogoci stranski ucinki zdravil
Stevilka telefona starsa

Stevilka telefona zdravnika o
' Opombe

Prevzeto zdravilo mora biti v originaini embalaZi, oznadeno z imenom otroka, 2 na vadili in rokom uporabe.
Zdravil, ki se dajejo parenteralng, v frevo ali noZnico, se v vricu po pravilu ne sprejme

POAPISANI ..ot s e , V soglasju z otrokovim izbranim zdravnikom,
dovoljujem strokovnemu delavcu, ki ga pooblasti vrtec, da daje predpisana zdravila med prebivanjem
otroka v vricu ob pojavu opredelienega bolezenskega stanja ter vodi evidence o dajanju zdravila.

Podpis starsev

EVIDENCA DAJANJA ZDRAVIL

Datum . _Ura Pbdpis odgovorne osebe ' Opomba

Zdravilo Iahko da atrakg fe _adga vorna oseba/osebe, ki jo/jilh imenuje vrtec.
Podpisani bom dajal/a otroku zdravila po prejetih navodilih.

Ime in priimek ter podpis odgovorne osebe




1ot N
ZAPISNIK
O DOGODKU
(o bolezni, poskodbi, zastrupitvi)
Podatki o odgovorni osebi: (ime in Priimek) ... e s ene e e ees e ren e ,
{delovno mestb) ............................................... 7 (POLPIS) i recsen et PR

Podatki o bolezni, poskodbi, zastrupitvi
Ime in priimek otroka, naslov, spol, starost 0

Opis okolisin in vzroka pojava bolezni,
poskodbe ali zastrupitve

Opis simptomov in znakov boiezni ali zastrupitve

Vrsta in opis bolezni, poskodbe ali zastrupitve

Datum in as dogodka

Vremenske razmere ob poskodbi (dez, ...)

Obleka in obutev, ki jo je nosil otrok ob poskodbi

Stevilo otrok, prisotnih na igrisCu ob dogodku ki so se igrali na igralu, na katerem je
' nastala poskodba

Mnenje o razlogu za poskodbo

' Prisotni pri poskodbi otroka
{imena in priimki, podatki za stik)

Izpovedi prisotnih

Ime in priimek osebe, ki je nudila prvo pomoé -

Datum in &as obvéstila starsev ali skt"bnikov
in njihov Cas prihoda .

Datum in Cas vzpostavitve zveze z zdravnikom
in njegov Cas prihoda

Datum in as vzpostavitve zveze z nujno
medicinsko pomo&jo in Cas prihoda

Obvesceni o nezgodi: - ravnatelj DA NE
- svetovalni delavec DA NE

Drugi podatki (fotografije, video posnetki itd.)

Podatki o igralu, Ce se je na njem zgodila nesreéa: (nasiov proizvajalca in naziv igrala)

EEMA YR TP ENENIENTidecEassssEsUSENNERRLARAREREY




ZAPISNIK

(zaznava nasilja zlorab nad otrokom v druZini)

- Ime in priimek otroka, naslov, spol, starost

- Opis zaznave nasilja ali zlorabe nad otrokom v
druZini

Datum in &as zaznave

Prisotni pri ugotovitvi zaznave nasilja ali zlorabe
nad otrokom

Izjave prisotnih

Izpoved otroka, ki je zaupal riasiije ali zlorabo v
druZini

Ali je bila otroktj nudena pomoc in
kaksna?

Datum, cas in oseba, ki ji je otrok zaupal nasilje
ali zlorabo v druZini

Datum in-Cas obvestila svetovalnemu delaveu

Datum in Cas obvestila ravnatelju ali pomo&niku

S podatki o zaznavi nasilja in zaupanju oi:roka se ravna v skladu s predpisi o ravnanju z
zaupnimi podatki. '

VNG, veerrrnrererenssenseens ,dNe e Zapisnik sestavil




POOBLASTILO

Podpisani/-a.......cccceevcieiesiie e , stanujoé/-a ........c.......

poObIaSEam .....ccoevvveeie e FIZ e

{ime, priimek pooblaét":enca)

da namesto mene PRIPELJE in ODPELJE mojega otroka

VIIZVICE .o , enote wvrtca ........... iereares
Pooblastilo velja od .......ooveeevveeeiie dalje do preklica.
Hkrati izjavljam, da sem seznanjen/-a z doloCili Pravil o varnosti otrok Vrtca ......

spremstvu otrok na poti v vrtec oz. iz vrica.

VING oo, ANE e,
skrbnika

Podpis starsev oz.

EEEEEEEEsserEET R EERRARARAE




I1ZJAVA

Izjavljam, da je bil moj otrok zaradi nalezljive bolezni pregledan pri zdravniku, ki je
dovolil, da se sme po preboleli bolezni vrniti v vrtec z dnem ..................

Ime in priimek otroka

Ime in priimek enega izmed
starSev oz. skrbnikov

Ime in priimek _
otrokovega zdravnika

Telefonska Stevilka zdravnika

Zdravstveni zavod

Otrok je bil pregledan (datum) |

Kraj in datum: .....ccooeeeiiivceee e Podpis

..................................




